TERMO DE REFERENCIA

1 -OBJETO

Contratacdo de Pessoa Juridica para prestacdo de servicos de
consultoria e assessoria no ambito da Administracdo Publica Municipal e
Previdenciaria, Compreendendo a area de compras, Licitacdo e Contratos
Administrativos. Apoio técnico e operacional as acdes do INSTITUTO SOCIAL
DO MUNICIPIO DE JOAQUIM NABUCO - NABUCOPREV, consoante

especificacdes e detalhes deste Termo de Referéncia.

2 - JUSTIFICATIVA

A referida contratacdo terd por objetivo auxiliar o INSTITUTO SOCIAL DO
MUNICIPIO DE JOAQUIM NABUCO - NABUCOPREV no planejamento das
licitacbes e processos administrativos de dispensas de licitacdo para compras e
servigos, e ainda, atuar, junto aos setores de licitacdo e contratos administrativos -
Preventivamente - evitando que ocorram erros formais, garantindo que estes setores
observem e respeitem os preceitos e determinacdes legais previstas na Lei 8.666/93
e 10.520/02, bem como o pleno atendimento as disposicbes legais e
recomendacdes dos 6rgaos de Controle e Fiscalizagcéo, cuja necessidade comprova-
se com a crescente responsabilidade com as politicas publicas, ampliada de forma
significativa e complexa, gerando crescente demanda pela realizacdo de atividades
gue tratar de assuntos pertinentes a demanda de servi¢os desta indagacao.
Considerando a complexidade dos servigcos atinentes a Licitagcbes e
Contratos, objeto deste termo, justifica-se a abertura de processo, objetivando a
selecdo de proposta mais vantajosa para a contratagao de servigos de terceiros.

A presente contratacdo € um instrumento pelo qual o NABUCOPREV
buscara a eficiéncia na procedimentos licitatérios pelas tarefas contempladas no
presente Termo de Referéncia.

3 - AREA DE ABRANGENCIA DOS SERVICOS
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A prestagdo dos servicos abrangera a area do Direito Administrativo e
Previdenciaria em especial ao tema: Licitacbes e Contratos Administrativas,
compreendendo consultas sobre os processos licitatorios, a escolha da
modalidade, a minuta do edital a ser elaborado, o comparecimento as sessoes,
andlises dos recursos arrazoados e de qualquer peca necessaria a consecucao dos
procedimentos licitatorios, praticando, para tanto, todos os atos que se fizerem
necessarios. Bem como também, a contratada devera assessorar n0S processos
das compras e servicos enquadrados no Inciso Il do Art. 24 da lei n° 8.666/93 e

alteragOes posteriores.

4 - DA CARACTERIZACAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS A SEREM
CONTRATADOS:
Os servigos a serem contratados destinam-se de forma especial a assessoria
e consultoria em Licitagbes Publicas, sendo que tais servicos englobardo as
seguintes obrigacfes do contratado:

a) A consultoria devera ser prestada em especial ao NABUCOPREYV, devendo
oferecer pronto atendimento as consultas escritas, telefénicas, por e-mail e
pessoais, dando as orientacdes pertinentes ao caso concreto ou em tese,
sempre fundamentando suas orientagcdes na interpretacdo da legislacao
atualizada e a luz da doutrina e jurisprudéncia dominante;

b) As respostas as consultas devem respeitar 0os prazos abaixo estabelecidos,
exceto quando tratar-se de caso urgente ou com prazo determinado, cuja
resposta deva ocorrer em tempo habil:

b.1) Imediatamente quando |Ihe for solicitada orientacédo verbal para casos
corriqueiros;

b.2) Em até 24h (vinte e quatro horas) para respostas a consultas por e-
mails para caso de complexidade média;

c) Prestar assessoria ao NabucoPrev mediante analise da minuta de edital e
de contrato, visando a interpretacdo e aplicacdo da legislacdo ou normas
gue de algum modo reflitam na realizacao do certame;

d) Prestar o servico de forma pessoal e direta, nas dependéncias do
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NABUCOPREV, 01 (um) dia na semana, podendo ser consultado
diariamente no horario comercial, de segunda- feira a sexta-feira;

e) Participar, de forma presencial, a todas as sessdes de licitacdo realizadas
no 6rgdo, atuando com o empenho necessario para satisfacdo dos seus
orientados, empregando a melhor técnica e todos 0os meios legais em prol
do melhor resultado possivel;

f) Guardar sigilo sobre informacdes fornecidas pelo contratante durante e
apos a vigéncia do contrato;

g) Atender prontamente as solicitagbes do Contratante de forma que a
assessoria, consultoria e atuacdo consultiva, objeto do contrato sejam
efetivas e eficientes, respondendo por eventuais prejuizos que vier a dar
causa;

h) Deveréa desenvolver e sugerir a utilizacéo de papeis de trabalho (checklists,
planilhas, editais e outros documentos);

i) Assessorar nas rotinas do Departamento de licitacbes e Contratos;

J) Orientar na elaboracao de editais, com a apresentacdo de minutas, quando
for o caso;

k) Acompanhar e orientar o NABUCOPREV de licitacbes durante todo o
tramite dos procedimentos licitatorios (convite, tomada de precos,
concorréncia, leildo, pregdo presencial, pregao eletrbnico, registro de
precos e regime diferenciado de contratagdes);

I) Acompanhar e orientar nos processos de dispensas e inexigibilidades de
licitacdo, inclusive aqueles enquadrados no Inciso Il do Art. 24 da Lei
Federal 8.666/93;

m) Orientar na elaboracéo de respostas/decisfes/despachos as impugnacoes,
recursos administrativos, diligéncias e duvidas de licitantes;

n) Orientar na elaboracdo de minutas de contratos e outros ajustes, inclusive
revisdes e aditamentos;

0) Analisar e orientar nos procedimentos de reajuste, realinhamento, reviséo e
repactuacao de precos, nos contratos firmados pelo NABUCOPREV;
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5- DO LOCAL ONDE SERAO PRESTADOS OS SERVICOS.

Os servigcos contratados deverdo ser prestados na sede do NABUCOPREYV,
localizado na Santiago Costa 11-A, Centro, Joaquim Nabuco - PE, CEP: 55.535-000,
correndo todos 0s eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducéo,
deslocamento, alimentagdo, seguros e demais despesas necessarias a execugao
dos servicos as expensas do contratado. Da seguinte forma:

a) Presencialmente, através de reunifes e no minimo 01 (uma) visita na semana
na sede do NABUCOPREYV;

b) A distancia, por meio de programa de troca de mensagens eletronicas (e-mail),
de segunda a sexta-feira no horario de expediente comercial;

c) Por telefone e Whatsapp, de segunda a sexta-feira no horario de expediente
comercial;

d) Por portal proprio de conversacgéao eletrénica do portal institucional da empresa
disponibilizado na Internet, caso exista, de segunda a sexta-feira no horario

de expediente comercial.

6 - DO AMPARO LEGAL DA CONTRATACAO

A contratacdo enquadra-se, como DISPENSA DE LICITACAO, por limite de
valor, nos termos do inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133/2021.

7 - DOS IMPEDIMENTOS DE CONTRATAR

E vedada a participacdo de consorcios e de empresas impedidas de licitar

e/ou contratar com a Administracao Publica, na forma estabelecida em lei.

8 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES:
e S&o obrigacdes da Contratada:
a) Executar o objeto contratado nos termos deste Termo de Referéncia;
b) Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade de carater urgente e

prestar os esclarecimentos julgados necessarios;
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c) Responder por todas as despesas decorrentes da execugao contratual;

d) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e

comerciais resultantes da execucdo do contrato. A inadimpléncia da

contratada com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo

transfere ao contratante a responsabilidade por seu pagamento.

e) O contratante podera ainda exigir a comprovacdo do cumprimento de tais

encargos como condi¢cdo do pagamento dos créditos da contratada;

f) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem

prévia anuéncia da contratante;

g) Responsabilizar-se pela garantia dos servicos objeto do contrato dentro

dos padrbes adequados de qualidade seguranca, durabilidade e desempenho;

h) Responsabilizar-se pelo deslocamento para o local de realizacdo dos

Servigos;

i) Executar os servicos da forma estabelecida na proposta de execucgao de

servicos apresentada.

j) Prestar informacdes acerca dos servicos prestados;

k) Cumprir integralmente o servigo estabelecido neste Termo;

[) Informar a Administracdo sobre os Riscos Técnicos Previsiveis, e sobre as

possibilidades de desenvolvimento, melhoria e aperfeicoamento das

metodologias e praticas da Administracdo Publica quanto ao objeto do

contrato.

e S&o0 obrigacdes da Contratante:

a) Pagar as faturas decorrentes da obrigacéo contratual;

b) Acompanhar e fiscalizar a execucéo dos servicos;

c) Aplicar as medidas corretivas que julgar necessarias;

d) Prestar as informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado;

e) Receber provisoria e definitivamente o objeto nos termos Contratados;

9 - DOS REQUISITOS MINIMOS

Rua Santiago Costa, 11-A - Centro - Joaquim Nabuco - PE CEP 55535-000
Fone/Fax.: (81) 3682-1155 - E-mail: nabucoprev@ig.com.br - CNPJ 08.490.874/0001-86




Sao requisitos minimos a participagdo no certame:

" NABUCOPEV
i INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DO MUNICiPIO DE JOAQUIM NABUCO - PE

a) Possuir atividade principal ou secundaria que se incluem no escopo da
contratacdo objeto deste termo, em especial quanto a realizacdo de

servigos de assessoria/consultoria.

10 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO:

A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua
assinatura.
11 - DA FORMA E CONDICOES DE PAGAMENTO:

O pagamento devera sera efetuado em parcelas mensais, conforme a execucéo
dos servicos, em até 30 (trinta) dias, mediante a apresentacdo da Nota Fiscal,
acompanhado de recibo a se atestada por servidor designado;

A Nota Fiscal/Fatura da Contratada tem que possuir o mesmo CNPJ ou CPF
dos documentos apresentados nos documentos de habilitacdo da licitagdo, sob pena
de néo ser processada e nao paga;

Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que Ihe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com 0 pagamento
pendente, sem que isso gere o direito a acréscimos de qualquer natureza;

Constatando-se qualquer incorrecdo na Nota Fiscal, bem como, qualquer
outra circunstancia que inviabilize seu pagamento, o prazo para pagamento
constante do item acima fluird a partir da respectiva regularizacao;

A Contratada devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o nimero e nome do
banco, agéncia e numero da conta onde devera ser feito o pagamento, via ordem
bancéria;

As despesas bancérias decorrentes de transferéncia de valores para outras

pragas serdo de responsabilidade da Contratada;
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Respeitadas as condi¢cdes previstas, em caso de atraso de pagamento,

motivado pelo Orgédo Gerenciador/ Contratante, o valor a ser pago sera atualizado
financeiramente desde a data para o pagamento até a do efetivo pagamento, tendo
como base o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, pro rata
tempore, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

AF = [(1 + IPCA/100) N/30 -1] x VP

Onde: AF = Atualizacéo Financeira;

IPCA = Percentual atribuido ao indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo

pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga

12 - DAS PENALIDADES

Quem convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
0 contrato, deixar de entregar documento ou apresentar documentacao falsa para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato comportar-se de modo inidoneo
ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Administragédo
Pulblica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo da aplicacdo da multa
prevista no item seguinte;

Além da sancéo prevista no subitem anterior ainda podem ser aplicadas as

seguintes:

a) Adverténcia;

b) Multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragc&o, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado
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ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido 0
prazo da sancao aplicada com base no inciso anterior.
A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes termos:
a) Pelo atraso na prestacédo do servico executado, em relacdo ao prazo
estipulado, de 1% (um por cento) do valor da intervencdo, por dia
decorrido, até o limite de 10% (dez por cento);
b) Pela recusa em executar o servi¢o, caracterizada em 10 (dez) dias
apos o vencimento do prazo estipulado, de 10% (dez por cento) do valor do
Servigo;
c) Pela demora em corrigir falha na prestacdo do servigco, a contar do
segundo dia da data da notificacdo da rejeicdo: 0,3% (zero virgula trés por
cento) do valor da intervencéo, por dia decorrido;
d) Pela recusa em corrigir as falhas na prestacéo do servico, entendendo-
Se como recusa o servigo néo efetivado nos 5 (cinco) dias que se seguirem
a data da rejeicado: 10% (dez por cento) do valor da intervencao;
e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicdo fixada no instrumento
convocatorio e ndo abrangida nos incisos anteriores: 2% (dois por cento)
do valor mensal contratado, para cada evento.

As infragdes serdo consideradas reincidentes se, no prazo de 07 (sete) dias
corridos a contar da aplicacdo da penalidade, o contratado cometer a mesma
infracdo, cabendo a aplicacdo em dobro das multas correspondentes, sem prejuizo
da rescisao contratual.

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo,
gue prevé defesa prévia do interessado e recurso nos prazos legais, sendo-lhe

franqueada vista do processo.

13 - DOTACAO ORCAMENTARIA
Para fazer face as despesas decorrentes do objeto do presente Termo, serao

utilizados recursos, nas seguintes classificacées orcamentarias:

30.06— FUNDO DE PREVIDENCIA DOS JOAQUIM NABUCO
09.122.0901.1069.00 - GESTAO ADMINISTRATIVA DO NABUCOPREV
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33.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

13 - DA GERENCIA E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

O contrato devera ser fielmente executado pelas partes, de acordo com as
clausulas e normas previstas no Termo de Referéncia, respondendo cada uma
pelas consequéncias de sua inexecucdao total ou parcial;

A fiscalizacdo sera exercida no interesse do NABUCOPREV e nao exclui
nem reduz a responsabilidade contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irregularidades, e, na ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico
ou de seus agentes e prepostos;

Definir como fiscal do Contrato decorrente deste Termo de Referéncia o Sr.

Anténio Melquiades Vieira Pinto Neto, Gerente de Previdéncia.

14 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor Preco Global

Joaquim Nabuco, 17 de abril de 2023.

Antdnio Melquiades Vieira Pinto Neto
- AGENTE ADMINISTRATIVO FINANCEIRO
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